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法定代表人资格证明书


单位名称：
地址：
姓名：        性别：      年龄：      职务：                      
系                   的法定代表人。为施工、竣工和保修的工程，签署上述工程的投标文件，进行合同谈判、签署合同和处理与之有关的一切事务。



特此证明。
投标人：                             
日期：       年      月       日







开标委托书

兹委托        （职务       性别      年龄       ），为我单位参加         ___开标会议的代理人，在代理范围内产生的民事法律责任由我单位承担。
代理期限：自       年     月      日至        年     月      日
（本委托书应与受托人身份证一并在开标会上出示）。




委托人：______________________（投标单位公章）   
法定代表人：（章）
日期：       年    月    日
（注：此委托书格式供投标人参考）
投 标 函
致：                          
1、 根据已收到贵方的招标编号为          的                 工程的招标文件，遵照《中华人民共和国招标投标法》等有关规定，我单位经考察现场和研究上述招标文件的投标须知、合同条款、技术规范、图纸和工程量清单及其他有关文件后，我方愿以人民币（大写）           元（RMB：¥            元）的投标报价并按上述图纸、合同条款、技术规范和工程量清单的条件要求承包上述工程的施工、竣工并承担任何质量缺陷保修责任。
2、 我方已详细审核全部招标文件，包括修改文件（如果有的话），及有关附件，我方完全知道必须放弃提出含糊不清或误解的权力。
3、 我方承认投标函附录是我方投标函的组成部分。
4、 一旦我方中标，我方保证在合同协议书中规定的开工日期开始施工，并在合同协议书中规定的预计竣工日期完成和交付全部工程，即在         年      月      日开工，      年      月      日竣工，共计      日历天内竣工并移交全部工程。
5、 如果我方中标，我方将按照规定提交上述总价      %的银行保函或上述总价   %的由具有独立法人资格的经济实体企业出具的履约担保书作为履约但保，共同地和分别地承担责任。
6、 我方同意所递交的投标文件在“投标须知”第15条规定的投标有效期内有效，在此期间内我方的投标有可能中标，我方将受此约束。如果在投标有效期内撤回投标，投标保证金将全部被没收。
7、 除非另外达成协议并生效，贵方的中标通知书和本投标文件将成为约束我们双方的合同文件组成部分。
8、 我方的金额为人民币（大写）          元（RMB：¥        元）的投标担保与本投标函同时递交。
投标人：                              （盖章）
单位地址： 
法定代表人或其委托代理人：（签章或盖章）
邮政编码：      	 电话：            		传真：
开户银行名称：
开户银行帐户：
开户银行地址： 
开户银行电话：
日期：	    年    月    日

投标函附录
	序号
	项目内容
	合同条款号
	约定内容
	备注

	1
	履约保证金
银行保函金额
履约担保书金额
	
	合同价格的（  ）%

	

	2
	施工准备时间
	
	签定合同协议书后的（   ）天
	

	3
	误期违约金额
	
	（    ）元/天
	

	4
	误期赔偿费限额
	
	 
	

	5
	提前工期奖
	
	
	

	6
	施工总工期
	
	
	

	7
	质量标准：
	
	
	

	8
	工程质量违约金最高金额
	
	
	

	9
	预付款金额：
	
	合同价格的（   ）%
	

	10
	预付款保函金额
	
	合同价格的（   ）%
	

	11
	进度款付款金额
	
	月付款证书（  ）天
	

	12
	竣工结算款付款时间：
	
	竣工结算付款证书（  ）天
	

	13
	保修期：
	
	依据保修书约定的期限
	






投标保证金银行保函
保函编号：2009210236
鉴于         ___     （以下简称“投标人” ）于    年 _  月 _  日参加      ___________ （以下简称“招标人” ）招标编号为的            工程的投标。
本                受该投标人委托，在此无条件地，不可撤消地承担向招标人支付总金额为人民币        的责任。
本责任的条件是：
1、 如果投标人在招标文件规定的投标有效期内撤回其投标；
2、 如果投标人在投标有效期内收到招标人的中标通知书后
（1） 不能或拒绝按投标须知的要求签署合同协议书；
（2） 不能或拒绝按投标须知的规定提交履约保证金。
只要招标人指明产生上述任何一种情况的条件，则本银行在接到招标人的第一次书面要求后，即向招标人支付上述款额之内的任何金额，无需招标人提出充分证据证明其要求，只需要招标人在其要求中写明他所索的款额。
本保函在投标有效期后或招标人在这段时间内延长的投标有效期后28天（含28天）内保持有效，延长投标有效期无须通知本银行，但任何索款要求应在投标有效期内送到本银行。

银行名称：_______________________（盖章）
法定代表人或授权委托代理人：（签字或盖章）
银行地址：
邮政编码：                        电话：
日期：        年     月     日

注：如果用银行汇票、支票或现金提供投标保证金时则不提交本保函。
（如：在投标文件送达前已提交投标保证金的请附已提交凭证）




目录
1、 施工组织设计
2、 项目管理班子配备情况
3、 项目拟分包情况
4、 替代方案和报价（如招标人允许提交时由招标人列入此项要求）






















一、施工组织设计
1、各分部分项工程的主要施工方法；
（1）土石方工程
i. 施工程序（顺序）
ii. 施工方法
iii. 主要技术组织措施
（2）砌筑工程
i. 施工程序（顺序）
ii. 施工方法
iii. 主要技术组织措施
（3）混凝土工程
i. 施工程序（顺序）
ii. 施工方法
iii. 主要技术组织措施
（4）钢筋工程
i. 施工程序（顺序）
ii. 施工方法
iii. 主要技术组织措施
（5）屋面工程
i. 施工程序（顺序）
ii. 施工方法
iii. 主要技术组织措施
（6）防水工程
i. 施工程序（顺序）
ii. 施工方法
iii. 主要技术组织措施
（7）保温工程
i. 施工程序（顺序）
ii. 施工方法
iii. 主要技术组织措施
（8）楼地面工程
i. 施工程序（顺序）
ii. 施工方法
iii. 主要技术组织措施
（9）墙柱面工程
i. 施工程序（顺序）
ii. 施工方法
iii. 主要技术组织措施
（10）天棚工程
i. 施工程序（顺序）
ii. 施工方法
iii. 主要技术组织措施
（11）门窗工程
i. 施工程序（顺序）
ii. 施工方法
iii. 主要技术组织措施
（12）涂料工程
i. 施工程序（顺序）
ii. 施工方法
iii. 主要技术组织措施
2、确保工程质量的技术组织措施；
3、确保安全生产的技术组织措施；
4、确保文明施工的技术组织措施；
5、关键工序、复杂环节技术措施
6、施工组织设计附表。
（1） 表1拟投入的主要施工机械设备表；
（2） 表2劳动力计划表









表1   拟投入的主要施工机械设备表
	序号
	机械或设备名称
	用于施工部位备注

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



表2   劳动力计划表
                                          单位：人
	  工程项目

劳动力
	按工程施工阶段投入劳动力情况

	
	土石方工程
	砌筑工程
	混凝土工程
	钢筋工程
	屋面工程
	防水工程
	保温工程
	楼地面工程
	墙柱面工程
	天棚工程
	门窗工程
	涂料工程

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：投标人应按所列格式提交包括分包在内的劳动力计划表，劳动力计划在相应工程项目中打“√”。
本计划表是以每班八小时工作制为基础的。


二、项目管理班子配备情况
表3 项目管理班子配套情况表
表4 项目经理简历表
表5 项目技术负责人简历表
表6 项目管理班子配备情况辅助说明资料

表3  项目管理班子配备情况表
投标工程名称：
	职务
	姓名
	职称
	上岗资格证明
	已承担在建工程情况

	
	
	
	证书名称
	级别
	专业
	项目数
	主要项目名称

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



表4  项目经理简历表
	姓名
	
	性别
	
	年龄
	

	职务
	
	职称
	
	学历
	

	参加工作时间
	
	从事项目经理年限
	

	项目经理资格证书编号
	

	在建和已完工程项目情况

	建设单位
	项目名称
	建设规模
	开、竣工日期
	在建或已完
	工程质量

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


表5   项目技术负责人简历表
	姓名
	
	性别
	
	年龄
	

	职务
	
	职称
	
	学历
	

	参加工作时间
	
	从事技术负责人年限
	

	资格证书名称及编号
	

	在建和已完工程项目情况

	建设单位
	项目名称
	建设规模
	开、竣工日期
	在建或已完
	工程质量

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


表6    项目管理班子配备情况辅助说明资料
	


注：1、辅助说明资料主要包括管理班子机构设置、职责分工、有关复印证明资料以及投标人认为有必要提供的资料。辅助说明资料格式不做统一规定，由投标人自行设计。
2、项目管理班子配备情况辅助说明资料另附（与本投标文件一起装订）
















三、可补充协商的合同条款或要求
1、可补充的合同条款或要求：
（1）
（2）



2、 需修改的合同条款或要求：
（1）
（2）








附表：
附与招标文件要求有关或评标需要的相关文件
