



温鹿住建监〔2017〕310号


关于印发《建筑工程施工质量验收资料目录表》的通知(试行)

各有关单位：
为优化建设工程各关键节点验收阶段的资料审查流程，提高办事效率，贯彻落实国家标准《建筑工程施工质量验收统一标准》（GB50300-2013）及配套工程质量验收规范，保证工程施工质量验收资料统一、规范、完整，我局编制了建筑工程施工质量验收资料目录表，并要求于2017年11月1日起各单位对建筑工程施工质量验收资料按照该目录表进行统一整理，我局在收到资料齐全的情况下将在3个工作日内给予安排参与各相关验收。现将有关要求通知如下：
一、各单位要认真研究掌握建筑工程质量验收资料目录表内容，在收集、整理资料时必须与施工工序同步，以保证其真实性，不得弄虚作假。我局在抽查资料过程中将严格把关，如发现有弄虚作假的情况将严肃处理。
二、各单位如对建筑工程质量验收资料目录表有意见或建议的请及时向我局质监站反映，以便于我局质监站及时修订。

附件：1.房建工程地基基础验收资料目录表
      2.房建工程主体结构验收资料目录表
      3.房建工程安装(分部)工程验收资料目录表
      4.房建工程预验收资料目录表
      5.房建工程竣工验收资料目录表
      6.市政基础设施工程质量监督资料目录表
      7.园林绿化工程质量监督资料目录表


                      温州市鹿城区住房和城乡建设局
                            2017年10月31日






附件1
房建工程地基基础验收资料目录表
 工程名称：                           监督登记号：
	序号
	  档   案   名    称  （注：多页资料盖骑缝章）
	份数
	备注

	1
	审图文件、图纸会审、设计变更、洽商记录
	
	

	2
	工程定位测量放线记录
	
	

	3
	材料、设备出厂合格证及进场检验报告：
	
	

	
	原材料汇总表
	
	

	
	原材料质保书、设备出厂合格证
	
	

	
	主要建筑材料的进场检验报告
	
	

	4
	施工试验报告及见证检测报告：
	
	

	
	混凝土试块检测
	
	

	
	砌筑砂浆强度检测
	
	

	
	基坑监测
	
	

	5
	隐蔽工程验收记录：
	
	

	
	地基验槽记录
	
	

	
	桩位验收记录
	
	

	
	钢筋隐蔽工程验收记录
	
	

	
	地下防水隐蔽工程验收记录
	
	

	6
	施工记录：
	
	

	
	试桩记录、打桩记录
	
	

	
	防水施工记录
	
	

	
	混凝土施工记录
	
	

	7
	地基、基础结构检验及抽检检测资料：
	
	

	
	桩基检测
	
	

	
	砌体植筋抗拉拔试验
	
	

	
	基础分部结构实体检测
	
	

	8
	预制构件、预拌混凝土、预拌砂浆合格证：
	
	

	
	预制混凝土构件出厂合格证
	
	

	
	预拌混凝土出厂合格证
	
	

	
	预拌砂浆出厂合格证
	
	

	9
	分项、分部工程质量验收记录：
	
	

	
	检验批质量验收记录
	
	

	
	分项工程质量验收记录
	
	

	
	子分部工程质量验收记录
	
	

	10
	工程质量事故及事故调查处理资料
	
	

	11
	新材料、新工艺施工记录
	
	

	12
	整改通知书及回复
	
	

	本单位对以上资料的真实性及完整性均已核实无误。



施工单位    负责人：                           监理单位    负责人：

           （盖章）                                       （盖章）













附件2
房建工程主体结构验收资料目录表
 工程名称：                           监督登记号：
	序号
	  档   案   名    称  （注：多页资料盖骑缝章）
	份数
	备注

	1
	审图文件、图纸会审、设计变更、洽商记录
	
	

	2
	材料、设备出厂合格证及进场检验报告：
	
	

	
	原材料汇总表
	
	

	
	原材料质保书、设备出厂合格证
	
	

	
	主要建筑材料的进场检验报告及不合格报告的处理
	
	

	3
	施工试验报告及见证检测报告：
	
	

	
	混凝土试块检测及评定汇总
	
	

	
	砌筑砂浆强度检测及评定汇总
	
	

	
	钢筋连接接头检测
	
	

	
	钢结构检测
	
	

	4
	隐蔽工程验收记录：
	
	

	
	钢筋隐蔽工程验收记录
	
	

	
	屋面工程隐蔽验收记录
	
	

	5
	施工记录：
	
	

	
	防水施工记录
	
	

	
	混凝土施工记录
	
	

	
	现场施加预应力钢筋张拉记录
	
	

	
	龙骨施工记录
	
	

	
	结构吊装记录
	
	

	6
	主体结构检验及抽检检测资料：
	
	

	
	砌体植筋抗拉拔试验
	
	

	
	主体结构实体检测
	
	

	
	楼层板厚检测
	
	

	7
	分项、分部工程质量验收记录：
	
	

	
	检验批质量验收记录
	
	

	
	分项工程质量验收记录
	
	

	
	子分部工程质量验收记录
	
	

	8
	工程质量事故及事故调查处理资料
	
	

	9
	新材料、新工艺施工记录
	
	

	10
	工程安全和功能检验记录
	
	

	11
	建筑物沉降观测记录
	
	

	12
	整改通知书及回复
	
	

	本单位对以上资料的真实性及完整性均已核实无误。



施工单位    负责人：                           监理单位    负责人：

           （盖章）                                       （盖章）














附件3
房建工程安装(分部)工程验收资料目录表
 工程名称：                           监督登记号：
	序号
	  档   案   名    称  （注：多页资料盖骑缝章）
	份数
	备注

	1
	第三方检测报告：
	
	

	
	电梯监督检验报告
	
	

	
	建筑消防设施检测报告
	
	

	
	建筑消防电气安全检测报告
	
	

	
	建筑智能化系统检测报告
	
	

	
	防雷系统检测报告
	
	

	
	配电系统节能检测报告
	
	

	
	建筑节能检测报告（通风、空调、供暖、监测与控制）
	
	

	
	饮用水水质检测报告
	
	

	
	机械车库、锅炉等特种设备检测报告
	
	

	2
	变更程序文件：
	
	

	
	图纸会审文件，工程洽商记录
	
	

	
	设计变更联系单或修改图
	
	

	3
	建筑电气分部：
	
	

	
	主材及设备合格证，主材复检报告、开箱记录、进场报验记录
	
	

	
	隐蔽工程记录，原始记录
	
	

	
	电气线路敷设及相关工序施工记录
	
	

	
	设备安装记录
	
	

	
	强电系统功能性实验记录
	
	

	
	消电系统功能性试验记录（注：消电应属智能化分部，资料归电气分部便于管理）
	
	

	
	住宅工程：电气安装工程及智能建筑安装工程分户验收质量记录表
	
	

	
	分部、子分部、检验批（子分部以上验收记录需要建设单位等相关主体项目负责人签证）
	
	

	4
	建筑给水排水分部：
	
	

	
	主材及设备合格证，主材复检报告、开箱记录、进场报验记录
	
	

	
	隐蔽工程记录，原始记录
	
	

	
	给排水管道及配件安装及相关工序施工记录
	
	

	
	设备安装记录
	
	

	
	生活给排水系统功能性实验记录
	
	

	
	消水系统系统功能性试验记录
	
	

	
	住宅工程：给排水工程分户验收质量记录表
	
	

	
	住宅（厂房宿舍楼、公共建筑等）工程：太阳能、空气能热泵等设备安装记录，系统调试记录，热水管路试压记录
	
	

	
	分部、子分部、检验批（子分部以上验收记录需要建设单位等相关主体项目负责人签证）
	
	

	5
	通风与空调分部：
	
	

	
	主材及设备合格证，开箱记录、进场报验记录
	
	

	
	隐蔽工程记录，原始记录
	
	

	
	通风、空调管路及配件安装以及相关工序施工记录
	
	

	
	设备安装记录
	
	

	
	通风及空调系统功能性实验记录
	
	

	
	中央空调系统需提供第三方空调系统节能检测报告
	
	

	
	分部、子分部、检验批（子分部以上验收记录需要建设单位等相关主体项目负责人签证）
	
	

	6
	智能建筑分部：
	
	

	
	主材及设备合格证，主材复检报告、开箱记录、进场报验记录
	
	

	
	隐蔽工程记录，原始记录
	
	

	
	智能建筑管线安装以及相关工序施工记录
	
	

	
	设备及主机安装记录
	
	

	
	智能建筑系统功能测定及设备调试记录（应附第三方检测报告）
	
	

	
	分部、子分部、检验批（子分部以上验收记录需要建设单位等相关主体项目负责人签证）
	
	

	7
	电梯分部：
	
	

	
	主材及设备合格证，开箱记录、进场报验记录
	
	

	
	电梯安装以及相关工序施工记录
	
	

	
	接地、绝缘电阻实验记录
	
	

	
	电梯调试、运行记录（应附第三方检测报告）
	
	

	
	分部、子分部（子分部以上验收记录需要建设单位等相关主体项目负责人签证）
	
	

	本单位对以上资料的真实性及完整性均已核实无误。



施工单位    负责人：                           监理单位    负责人：

           （盖章）                                       （盖章）







附件4
房建工程预验收资料目录表
 工程名称：                           监督登记号：
	序号
	  档   案   名    称  （注：多页资料盖骑缝章）
	份数
	备注

	1
	审图文件、图纸会审、设计变更、洽商记录
	
	

	2
	材料、设备出厂合格证及进场检验报告：
	
	

	
	原材料汇总表
	
	

	
	原材料质保书、设备出厂合格证
	
	

	
	主要建筑材料的进场检验报告及不合格报告的处理
	
	

	3
	施工试验报告及见证检测报告：
	
	

	
	混凝土试块检测
	
	

	
	抹灰砂浆、地面砂浆强度检测
	
	

	
	饰面板（砖）检测
	
	

	4
	隐蔽工程验收记录：
	
	

	
	轻钢龙骨吊装记录
	
	

	
	钢筋隐蔽工程验收记录
	
	

	
	地下室防水隐蔽工程验收记录
	
	

	5
	施工记录：
	
	

	
	防水施工记录
	
	

	
	混凝土施工记录
	
	

	
	混凝土养护测温记录
	
	

	6
	分项、分部工程质量验收记录：
	
	

	
	检验批质量验收记录
	
	

	
	分项工程质量验收记录
	
	

	
	子分部工程质量验收记录
	
	

	7
	工程质量事故及事故调查处理资料
	
	

	8
	新材料、新工艺施工记录
	
	

	9
	工程安全和功能检验记录：
	
	

	
	分户验收记录
	
	

	
	屋面淋水、蓄水试验记录
	
	

	
	地下室顶板防水效果检查记录
	
	

	
	有防水要求的地面蓄水试验记录
	
	

	
	建筑物沉降垂直度、标高、全高测量记录
	
	

	
	门窗及外墙淋水试验记录
	
	

	
	门窗三性试验报告、门窗现场气密性检测报告
	
	

	
	幕墙四性检测包公案
	
	

	
	节能、保温测试记录
	
	

	
	室内环境检测报告
	
	

	本单位对以上资料的真实性及完整性均已核实无误。



施工单位    负责人：                           监理单位    负责人：

           （盖章）                                       （盖章）













附件5
房建工程竣工验收资料目录表
 工程名称：                           监督登记号：
	序号
	  档   案   名    称  （注：多页资料盖骑缝章）
	份数
	备注

	1
	消防专项验收
	
	

	2
	人防工程专项验收
	
	

	3
	环保专项验收
	
	

	4
	规划专项验收
	
	

	5
	城建档案专项验收
	
	

	6
	五方责任主体竣工报告
	
	

	7
	两书一牌
	
	

	8
	住宅需提供《住宅工程质量分户验收表》
	
	

	9
	预验收整改回复
	
	

	10
	预验中发现的其它相关资料
	
	

	本单位对以上资料的真实性及完整性均已核实无误。



施工单位    负责人：                           监理单位    负责人：

           （盖章）                                       （盖章）






附件6
市政基础设施工程质量监督资料目录表
 工程名称：                           监督登记号：
	序号
	  档   案   名    称  （注：多页资料盖骑缝章）
	份数
	备注

	
	竣工验收前：
	
	

	1
	规划许可证、施工许可证
	
	

	2
	“两书一牌”（两书已提交的不再提供，竣工责任牌提供现场照片打印件）
	
	

	3
	档案馆同意验收通知书
	
	

	4
	单独验收审批文件、规划核实确认书、电力、消防、环保验收文件
	
	

	5
	竣工验收条件审查表
	
	

	6
	工程质量保修书
	
	

	7
	工程款支付证明
	
	

	8
	附：验收小组成员（五方主体项目负责人）竣工验收授权委托书
	
	

	9
	工程竣工验收通知书（邀请函）
	
	

	10
	质量问题处理施工联系单
	
	

	11
	工程质量中间验收、预验收会议纪要（附工程质量预验收整改完成报告）
	
	

	12
	工程竣工报告（施工单位报告）
	
	

	
	工程勘察质量合格证明（质量检查报告）
	
	

	
	工程设计质量合格证明（质量检查报告）
	
	

	
	工程监理质量合格证明（工程监理质量评估报告）
	
	

	13
	单位（子单位）工程质量竣工验收记录
	
	

	
	单位（子单位）工程观感质量检查表
	
	

	
	单位（子单位）工程质量控制资料核查记录
	
	

	
	单位（子单位）工程安全和功能检验资料核查表
	
	

	
	单位工程强制性条文执行情况检查记录
	
	

	
	各分部验收记录表（附工程质量控制资料核查记录、观感质量检查表）
	
	

	14
	竣工图
	
	

	15
	设计变更联系单（经审图）及汇总目录，施工图设计文件图审查合格书
	
	

	16
	监理资料：
	
	

	
	监理日记
	
	

	
	监理通知书
	
	

	
	监理会议纪要
	
	

	
	监理旁站记录
	
	

	
	监理工作联系单
	
	

	
	监理月报
	
	

	
17


	结构与功能性检测资料（无相关内容的无需提供）： 
	
	

	
	试桩记录、桩基竣工图
	
	

	
	沉降观测记录（桥梁、构筑物的提供）
	
	

	
	桩基完整性、承载力检测报告（附汇总表、报告需经设计审查签字）
	
	

	
	工程结构实体检测报告（砼回弹、钢筋保护层扫描、张拉记录、板静载等）
	
	

	
	桥梁静、动载检测报告
	
	

	
	钢结构焊缝检测报告
	
	

	
	道路各结构层压实度、弯沉检测报告、水稳无侧限报告
	
	

	
	路面取芯（厚度，砼路面芯样强度）、平整度检测报告
	
	

	
	接地电阻检测报告（路灯、电缆沟、设备等）、路灯光照度检测报告
	
	

	
	地下管线功能性试验报告（闭水、试压、闭气、通气、冲洗、消毒等）
	
	

	
	清通工程验收及汇总记录
	
	

	
	地下管线第三方测量报告及实测值与设计值偏差记录表（报告需经设计审查签字）
	
	

	
	地下管线接管单位调查报告、复查报告、合格证明
	
	

	
	水池满水试验、消化池气密性试验
	
	

	
	设备单机调试记录、联动试运行记录
	
	

	
	相关材料合格证及送检报告
	
	

	
	检验批质量验收记录
	
	

	18
	竣工验收后：
	
	

	
	工程质量竣工验收意见表
	
	

	
	工程竣工验收报告（建设单位）
	
	

	
	工程竣工验收会议纪要及整改完成情况
	
	

	
	城建档案部门出具的档案接收回执单
	
	

	本单位对以上资料的真实性及完整性均已核实无误。


施工单位    负责人：                           监理单位    负责人：

           （盖章）                                       （盖章）






















附件7
[bookmark: _GoBack]园林绿化工程质量监督资料目录表    
 工程名称：                           监督登记号：
	序号
	档   案   名    称  （注：多页资料盖骑缝章）
	份数
	备注

	
	竣工验收前：
	
	

	1
	规划许可证、施工许可证
	
	

	2
	“两书一牌”（两书已提交的不再提供，竣工责任牌提供现场照片打印件）
	
	

	3
	档案馆同意验收通知书
	
	

	4
	单独验收审批文件、绿地率测量报告（根据绿地率审批要求）、规划核实确认书、消防、环保验收
	
	

	5
	竣工验收条件审查表
	
	

	6
	工程质量保修书及苗木养护计划
	
	

	7
	工程款支付证明
	
	

	8
	附：验收小组成员（五方主体项目负责人）竣工验收授权委托书
	
	

	9
	工程竣工验收通知书（邀请函）
	
	

	10
	质量问题处理施工联系单
	
	

	11
	工程质量中间验收、预验收会议纪要（附工程质量预验收整改完成报告）
	
	

	12
	工程竣工报告（施工单位）
	
	

	
	工程勘察质量合格证明（质量检查报告）
	
	

	
	工程设计质量合格证明（质量检查报告）
	
	

	
	工程监理质量合格证明（工程监理质量评估报告）
	
	

	13

	单位（子单位）工程质量竣工验收记录
	
	

	
	单位（子单位）工程观感质量检查表
	
	

	
	单位（子单位）工程质量控制资料核查记录
	
	

	
	单位（子单位）工程安全和功能检验资料核查表
	
	

	
	单位工程强制性条文执行情况检查记录
	
	

	
	各分部验收记录表（附工程质量控制资料核查记录、观感质量检查表）
	
	

	14
	竣工图及设计变更联系单
	
	

	15
	监理资料：
	
	

	
	监理日记
	
	

	
	监理通知
	
	

	
	监理会议纪要
	
	

	
	监理旁站记录
	
	

	
	监理工作联系单
	
	

	
	监理月报
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	结构与功能性检测资料（无相关内容的无需提供）： 
	
	

	
	栽植土检测报告
	
	

	
	外地苗木检疫证（复印件加盖施工和监理单位公章）
	
	

	
	木材含水率检测报告
	
	

	
	砼结构的实体质量检测报告（补报项目）、其他试验记录（如屋面淋水、钢结构焊缝检测报告等）、
	
	

	
	给水管道强度和严密性试验记录、冲洗、消毒和通水记录
	
	

	
	排水管道灌水、通水、通球试验记及严密性试验记录
	
	

	
	管道回填土密实度报告
	
	

	
	水池满水试验记录
	
	

	
	卫生器具满水和通水试验记录(化粪池)
	
	

	
	接地电阻检测报告（路灯、电缆沟、设备等）
	
	

	
	设备绝缘电阻检测记录及试运行记录
	
	

	
	地下管线第三方测量报告及实测值与设计值偏差记录表（报告需经设计审查签字）
	
	

	
	相关材料合格证及送检报告
	
	

	
	检验批质量验收记录
	
	

	17
	竣工验收后：
	
	

	
	工程质量竣工验收意见表
	
	

	
	工程竣工验收报告（建设单位）
	
	

	
	工程竣工验收会议纪要及整改完成情况
	
	

	
	城建档案部门出具的档案接收回执单
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	本单位对以上资料的真实性及完整性均已核实无误。



施工单位    负责人：                           监理单位    负责人：

           （盖章）                                       （盖章）
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